ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΣΥΣΤΑΣΗΣ ΑΝΩΝΥΜΗΣ ΕΤΑΙΡΙΑΣ

	Α/Α
	Φορέας – άτομο που ενεργεί
	Ενέργεια
	Απαιτούμενα δικαιολογητικά
	Αποκομιζόμενο έγγραφο - Δικαιολογητικό
	Κόστος

Δρχ
	Χρόνος

Ημέρες

	1. 
	Δικηγόρος
	Σύνταξη σχεδίου καταστατικού
	Διάφορες πληροφορίες (Επωνυμία, έδρα, σκοπός, κεφάλαιο, τύπος μετοχών, κτλ)
	Σχέδιο καταστατικού
	
	

	2. 
	Επιμελητήριο (Βιομηχανικό, Βιοτεχνικό, κτλ)

προαιρετικά
	Προέγκριση επωνυμίας & διακριτικού τίτλου
	Αίτηση – Παράβολο 1500 δρχ
	Βεβαίωση προέγκρισης 
	1.500 
	1

	3. 
	Δικηγορικός Σύλλογος
	Καταβολή γραμματίου προείσπραξης για παράςταση δικηγόρου 
	Σχέδιο καταστατικού υπογεγραμμένο από τον δικηγόρο
	Γραμμάτιο προείσπραξης δικηγόρου (για τον συμβολαιογράφο)
	0,5% ΜΚ

+ 25.000
	1

	4. 
	Συμβολαιογράφος
	Σύνταξη και υπογραφή καταστατικού
	Σχέδιο καταστατικού, 

Γραμμάτιο προείσπραξης ΔΣ, 

Νομιμοποίηση εταιριών – μετόχων που είναι ιδρυτές 
	Καταστατικό σε πολλά αντίγραφα, 
	50.000 +

ένσημα κλπ
	5

	5. 
	Επιμελητήριο
	Έλεγχος επωνυμίας και διακριτικού τίτλου
	Καταστατικό x 2, (1 απλό)

αίτηση, 

βεβαίωση προέγκρισης (αν υπάρχει)
	Βεβαίωση έγκρισης επωνυμίας και διακριτικού τίτλου “σεντονάκι” επισυνάπτεται στο καταστατικό
	100
	1

	6. 
	ΦΑΕ/ΦΑΒΕ
	Υποβολή δήλωσης καταβολής Φόρου Συγκέντρωσης Κεφαλαίου (ΦΣΚ), 1% επί του κεφαλαίου
	Καταστατικό x 2, 

επιταγή με το ποσό, 

έντυπα  ΤΑΧΙS
	Σφραγίδα καταβολής πάνω στο καταστατικό

Διπλότυπο πληρωμής

Θεωρημένο αντίγραφο δήλωσης
	1% ΜΚ
	1

	7. 
	Δ.Ο.Υ.   (οποιαδήποτε)
	Πληρωμή παραβόλου δημοσίου & ΤΑΠΕΤ
	
	Παράβολο & ΤΑΠΕΤ
	150.000
	1

	8. 
	Νομαρχία ή ΓΓ Εμπορίου
	Άδεια σύστασης & έγκριση καταστατικού
	Καταστατικό x  2, 

“σεντονάκι” με  σφραγίδα ΦΣΚ, 

αντίγραφο δήλωσης ΦΣΚ

παράβολο + ΤΑΠΕΤ, 

ανακοίνωση x 3 (προαιρετικό), 

αίτηςη
	Άδεια σύστασης + εγγραφή στο ΜΑΕ

Και ανακοίνωση για δημοσίευση στο ΦΕΚ

Ή (το συχνότερο)

Τροποποιήσεις στο καταστατικό 
	0
	15/25

έως και 50

	9. 
	Συμβολαιογράφος

(και Επιμελητήριο αν επωνυμία)
	Τροποποίηση καταστατικού σύμφωνα με υποδείξεις διοικητικής αρχής 
	Καταστατικό με διορθώσεις Νομαρχίας  ή ΓΓΕμπ
	Τροποποιητική πράξη καταστατικού
	10.000 + 

ένσημα κλπ
	3


	10. 
	Νομαρχία ή ΓΓ Εμπορίου
	Άδεια σύστασης & έγκριση καταστατικού
	Τροπ/ική πράξη καταστατικού  x  2, 

Νέα ανακοίνωση x 3, (αν έχουν αλλάξει στοιχεία της)

Νέα αίτηση
	Άδεια σύστασης + εγγραφή στο ΜΑΕ

Και ανακοίνωση για δημοσίευση στο ΦΕΚ


	0
	2-4

	11. 
	Εθνικό Τυπογραφείο
	Δημοσίευση Ανακοίνωσης σύστασης στο ΦΕΚ ΑΕ/ΕΠΕ
	Ανακοίνωση υπογεγραμμένη από Νομαρχία ή ΓΓ Εμπορίου

ΤΑΠΕΤ + Διπλότυπο εφορίας
	Κωδικός δημοσιεύματος

ΦΕΚ (μετά από περίπου 2 μήνες)
	0
	1

	12. 
	ΦΑΕ/ΦΑΒΕ
	Έναρξη εργασιών (λογιστική)
	Καταστατικό x 2

Άδεια σύστασης

Πλήρη στοιχεία μελών ΔΣ + ΑΦΜ τους
	Βεβαίωση έναρξης επιτηδεύματος

ΑΦΜ εταιρίας
	300.000
	1



	13. 
	ΦΑΕ/ΦΑΒΕ
	Θεώρηση βιβλίων και στοιχείων
	Βεβαίωση έναρξης επιτηδεύματος

Εταιρικά βιβλία, μπλοκ,  κλπ, σφραγισμένα, αριθμημένα, …
	Βιβλία, μπλοκ αποδείξεων, τιμολογίων, Βιβλίο πρακτικών ΔΣ, Βιβλίο πρακτικών ΓΣ, Βιβλίο μετόχων, κλπ
	0
	0

	14. 
	Επιμελητήριο
	Εγγραφή ως μέλος
	Ανακοίνωση υπογεγραμμένη από Νομαρχία

Αίτηση
	
	110.000

+

15.000
	1

	15. 
	Εθνικό Τυπογραφείο και

ΜΑΕ
	Άλλα στοιχεία που υπόκεινται σε δημοσιότητα (άρθρα 7 α και 7 β, ν.  2190/1920:

Α)αποφάσεις ΔΣ και ΓΣ:

· για τη συγκρότηση του ΔΣ σε σώμα, και εκχώρηση αρμοδιοτήτων

· για την τροποποίηση του καταστατικού

· για το διορισμό παύση διαχειριστών & εκπροσώπων

· για την αντικατάσταση συμβούλων

· για την αύξηση/ μείωση μετοχικού κεφαλαίου

Β) πρακτικό ΔΣ για την πιστοποίηση μετοχικού κεφαλαίου

Γ)ετήσιες οικονομικές καταστάσεις

Δ)απόφαση της εποπτεύουσας αρχής για ανάκληση άδειας

Ε)η (με οποιονδήποτε τρόπο) λύση της εταιρίας

ΣΤ)απόφαση δικαστηρίου που κηρύσσει άκυρη ή σε πτώχευση την εταιρία, ή που ακυρώνει πράξεις του ΔΣ
	
	
	
	


Επεξηγήσεις: 

ΓΓΕμπ= Γενική Γραμματεία Εμπορίου

ΔΣ= Διοικητικό Συμβούλιο

ΜΑΕ= Μητρώο ΑΕ

ΜΚ= μετοχικό κεφάλαιο

ΦΕΚ= Φύλλο Εφημερίδας Κυβερνήσεως

ΦΣΚ= Φόρος συγκέντρωσης κεφαλαίου
